Анкета кандидата (интересующая вакансия)_____________________
Фамилия ___________________________________________________________________________
Имя ________________________________________________________________________________
Отчество ___________________________________________________________________________
Дата рождения _____________________________   Возраст __________________________
Место рождения ____________________________________________________________________
Домашний адрес ____________________________________________________________________
Индекс  __________________Телефон___________________________________________________
Семейное положение _______________________________________________________
Дети (количество): малолетние (до 3 лет)____________несовершеннолетние_________ 
Совершеннолетние___________________________________________________________________
Образование:  высшее, незаконченное высшее, среднее техническое, среднее, неполное среднее

Образование: укажите основное и дополнительное образование, начиная со школы
	Дата поступления
	Дата  окончания
	Форма       обучения
	Квалификация           по диплому
	Специализация
	Средний балл аттестата, диплома

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Трудовая деятельность (начинать с последнего места работы в обратном порядке)

	Период работы (дата поступления и дата ухода)
	Место работы, сфера деятельности организации
	Должность, функциональные обязанности,           кол-во подчиненных,  причина увольнения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Есть ли у Вас хронические болезни? Если да, то какие? _____________________________________________________

Вы дальтоник? ____________________________________________________________________________________________________
Знание иностранных языков (какой язык; владею свободно, с некоторыми затруднениями, посредственно; читаю, говорю, пишу; практика применения) _____________________________________________________________________________________________  

_________________________________________________________________________________________________________________

Опыт работы с компьютером:

Не имею

Имею очень маленький опыт

Офисные приложения  (какие)________________________________________________________________
Интернет (с какими провайдерами Вы обычно работаете) ________________________________________________
Базы данных ____________________________________________________________________________________________
Графические и верстальные программы __________________________________________________________________ 

Готовы ли Вы работать сверхурочно или посменно? ______________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   
В какой области деятельности Вы считаете себя профессионалом? По шкале от 0 до 10 поставьте оценку своему профессионализму : ____________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   
Как Вы обычно проводите свободное время? ____________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Каковы Ваши сильные стороны характера? _______________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Каковы Ваши слабые стороны характера? Назовите три свои черты, которые Вам хотелось бы исправить: ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Почему Вы хотите получить эту работу? Что Вы от нее ожидаете? _______________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Как Вы представляете свое положение через 3-5 лет и как собираетесь его добиться?  ________________________________________________________________________________________________________________     ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Как Вы оцениваете свое состояние  здоровья?   _________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Укажите, какая из сфер Вашей жизни нуждается в первостепенном улучшении:

Отношения с руководством

Общение с друзьями

Служебные отношения

Семейные отношения

Отношения с родственниками

Другая (что именно) ______________________________________________________________________________________________   

Почему Вы ищете работу? Что не устраивает на предыдущем месте работы? _______________________________________  

________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

 Почему Вы выбрали именно эту работу, что Вы от нее ожидаете? _______________________________________________________________________________________________________________  

________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Какие цели Вы ставите перед собой? ____________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

 Не помешает ли Ваша личная жизнь данной работе? ____________________________________________________________
На какую зарплату Вы рассчитываете? _______________________________________________________________
Сколько Вам необходимо зарабатывать, начиная с первого дня работы? _________________________________________
Сколько денег Вы хотите зарабатывать к концу Вашего первого года работы у нас? На третий год работы?

________________________________________________________________________________________________________________ 
Какие критерии для Вас важны при выборе работы (пронумеруйте от 1 до 9):

Зарплата____________                    Престижность фирмы___________

Карьерный рост______                     Профессиональный рост________

Общение с людьми____                   Дружный коллектив____________

Стабильная работа____                    Гибкий график_________________

Удаленность от дома___                   Другие критерии________________
Какие у Вас есть соображения по поводу обучения тому, что Вам нужно знать для этой работы?
________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Как Вы строите взаимоотношения с коллегами? Испытываете ли трудности в общении? 

________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Какие есть у Вас вопросы? ______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Если бы я позвонил(а) Вашему последнему руководителю прямо сейчас, что он сказал бы мне о Вас?
________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Если бы я позвонил(а) нескольким Вашим коллегам, которые работали с Вами в последние годы, что они мне    сказали бы о Вас?   ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

________________________________________________________________________________________________________________
Что может побудить Вас уволиться?

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________

Почему мы должны взять Вас на работу?  ________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

________________________________________________________________________________________________________________   ________________________________________________________________________________________________________________   

Источник получения информации о вакансии:
Объявление в газете (в какой)________________________________________________________________________ 

Кадровое агентство (какое)__________________________________________________________________________

Знакомые_________________________________________________________________________________________

Другое____________________________________________________________________________________________
Дата « _____» ______________ 20   года                            Подпись____________________
